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1. szamu melléklet: Adatkezelési tajékoztatod

A HEREDI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL
ADATKEZELESI, ADATBIZTONSAGI SZABALYZAT-hoz

Adatkezelési tajékoztato

Az Adatkezel6 megnevezése és elérhetGséget:

Neve: Herédi Kéz6s Onkormanyzati Hivatal

Hivatal roviditett neve: Herédi Onkormanyzati Hivatal

székhelye: 3011 Heréd, Rakoczi Ferenc ut 39.

Kirendeltség: 3012 Nagykokényes Szabadsag ut 37.

elérhetésége: e-mail: hivatal@hered.hu ; hivatal@nagykokenyes.hu

weblap: www.hered.hu ; www.nagykokenyes.hu
telefon: 37/377-009, 37/377-022
vezetdje: dr. Farkas Andrea jegyz6

To6rzskonyvi azonosito: 805179
a tovabbiakban: Hivatal, Adatkezel$

Az adatkezelési szabalyzat hatalya:
A jelen adatkezelési szabalyzat kizarélag a Herédi Hivatallal kapcsolatos adatkezelésre vonatkozik.

A Hivatal a feladatkorébe tartozo tigyekben elésegiti a lakossag pontos és hiteles tajékoztatasat.
Ennek érdekében a koézérdekl és kozérdekbdl nyilvanos adatokat rendszeresen kozzé-, illetve
hozzaférhet6vé teszi a fent megjelolt honlapokon.

Az Infotv. alapjan kotelezben kozzéteend6 kozérdekd adatokat a Hivatal az 6nkormanyzatok
internetes honlapjan, digitalis formaban, barki szamara, személyazonositas nélkiil, korlatozastol
mentesen, kinyomtathat6 és részleteiben is adatvesztés és - torzulas nélkil kimasolhaté moédon, a
betekintés, a letOltés, a nyomtatas, a kimasolas és a haldzati adatatvitel szempontjabdl is
dfjmentesen teszi hozzaférhet6vé.

A Hivatal aktualis adatai, a honlapon talalhat6 kézérdek( adatok mentpont alatt érhetéek el.

1. Ertelmezd rendelkezések

Hivatal: jogi személy, amely — torvényben vagy az Eurdpai Unié kotelezé jogi aktusaban
meghatarozott keretek kozott — onallban vagy masokkal egyiitt az adat kezelésének céljat
meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt) vonatkozé dontéseket meghozza
és végrehaijtja, vagy az adatfeldolgozoval végrehajtatja (Infotv. 3. § (9));

Ko6z6s adatkezeld: az az adatkezeld, aki vagy amely — torvényben vagy az Eurépai Unié kotelezé
jogi aktusaban meghatarozott keretek k6zott — az adatkezelés céljait és eszkozeit egy vagy t6bb
masik adatkezel6vel kézosen hatarozza meg, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt)
vonatkozé dontéseket egy vagy tobb masik adatkezel6vel k6z6sen hozza meg és hajtja végre vagy
hajtatja végre az adatfeldolgozoval (Infotv. 3. § (9a));
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Adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fiiggetlentil a személyes adatokon végzett barmely muvelet
vagy a muveletek Osszessége, igy példaul gyGjtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tarolasa,
megvaltoztatasa, felhasznalasa, tovabbitasa, nyilvanossagra hozatala, Osszehangoldsa vagy
Osszekapcsolasa, zarolas a, torlése és megsemmisitése, valamint az adatok tovabbi
felhasznalasanak megakadalyozasa. Adatkezelésnek szamit a fénykép-, hang- vagy képfelvétel
készitése, valamint a személy azonositasara alkalmas fizikai jellemz8k (pl. ujj- vagy tenyérnyomat,
DNS — minta, iriszkép) rogzitése is (Infotv. 3. § (10));

Adatfeldolgozas: az adatkezel6 megbizasabdl vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozo
altal végzett adatkezelési miveletek 6sszessége (Infotv. 3. § (17));

Adattovabbitas: ha az adatot meghatarozott harmadik személy szamara hozzaférhet6vé tétele
(Infotv. 3. § (11));

Nyilvanossagra hozatal: az adat barki szamara torténd hozzaférhet6vé tétele (Infotv. 3. § (12));
Adatfeldolgoz6: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezé
szervezet, aki vagy amely — torvényben vagy az Eurdpai Unié koételezé jogi aktusaban
meghatarozott keretek kozott és feltételekkel — az adatkezel6 megbizasabdl vagy rendelkezése
alapjan személyes adatokat kezel (Infotv. 3. § (18));

Adattorlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly médon, hogy a helyreallitasuk t6bbé nem
lehetséges (Infotv. 3. § (13));

Ugyfél/Ugyfél: barmely informacié alapjan azonositott vagy azonosithaté természetes személy
(Infotv. 3. § (1));

Azonosithaté természetes személy: az a természetes személy, aki kozvetlen vagy kozvetett
modon, kiléndsen valamely azonositod, példaul név, azonositdé szam, helymeghatirozé adat,
online azonositd vagy a természetes személy fizikai, fizioldgiai, genetikai, szellemi, gazdasagi,
kulturalis vagy szocialis azonossagara vonatkozo egy vagy tobb tényez6 alapjan azonosithatéd
Személyes adat: az Ugyfélre vonatkozé barmely informacié (Infotv. 3. § (1a, 2). A személyes
adat az adatkezelés soran mindaddig megdrzi e mindségét, amig kapcsolata az Ugyféllel
helyreallithat6. Az Ugyféllel akkor helyredllithatd a kapcsolat, ha az adatkezel§ rendelkezik
azokkal a technikai feltételekkel, amelyek a helyreallitashoz sziikségesek (Infotv. 4. § (3)).
Hozzajarulas az Ugyfél akaratinak 6nkéntes, hatdrozott és megfelel6 tajékoztatison alapuld
egyértelm@ kinyilvanitasa, amellyel az Ugyfél nyilatkozat vagy az akaratit félreérthetetleniil
kifejez6 mas magatartas utjan jelzi, hogy beleegyezését adja a ra vonatkozé személyes adatok
kezeléséhez (Infotv. 3. § (7));

Kozérdekli adat: az allami vagy helyi onkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében 1évé és tevékenységére
vonatkoz6 vagy kozfeladatanak ellatasaval Osszefiiggésben keletkezett, a személyes adat fogalma
ala nem es6, barmilyen médon vagy formaban régzitett informacié vagy ismeret, figgetlentl
kezelésének modjatol, onallé vagy gydjteményes jellegétdl, {gy kilonosen a hataskorre,
illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjed
értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a mukodést szabalyozé jogszabalyokra, valamint a
gazdalkodasra, a megkotott szerz6désekre vonatkozé adat (Infotv. 3. § (5));

Ko6zérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdekd adat fogalma ala nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetSségét vagy hozzaférhetévé tételét torvény
kozérdekbdl elrendeli (Infotv. 3. § (6));



Feliigyeleti hatésag: Nemzeti Adatvédelmi és Informacidészabadsag Hatdsag (NAIH), mely
kozigazgatasi eljaras keretében jar el a személyes adatok védelme, illetve Unién beldli szabad
aramlasanak biztositasa érdekében autoném koézhatalmi szervként.

Harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezé szervezet, aki vagy amely nem azonos az Ugyféllel, az adatkezelével, az
adatfeldolgozdval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezelé vagy adatfeldolgozé kézvetlen
iranyitasa alatt a személyes adatok kezelésére iranyulé mutveleteket végeznek (Infotv. 3. § (22))

Amennyiben a mindenkori hatalyos adatvédelmi jogszabalyok (jelen szabalyzat megalkotasakor az

Infotv. és GDPR) fogalommagyarazatai eltérnek jelen szabalyzat fogalommagyarazataitdl, akkor a
jogszabalyok altal meghatarozott fogalmak az iranyadoak

Intézményi specifikacid

A Hivatalban t6rténé adatkezelés szempontjabol:

Adatkezel és adattovabbito: jelen Hivatal, melynek nevében az alapité okiratban, illetve a
szakmai alapdokumentumban megjeldlt képvisel6je jar el.

Adatallomany: az Ugyfelek hatésagi tigyeivel, az alkalmazottak jogviszonyaval kapcsolatos,
jogszabaly altal el6irt moédon és formaban a Hivatal altal kezelt, feldolgozott és tarolt, valamint
tovabbitott személyes adat.

Adattovabbitas: agazati jogszabalyok alapjan mas szerveknek a kért adatallomany tovabbitasa.
Nyilvanossagra hozatal: egyes személyes adatoknak az agazati jogszabalyok alapjan, a Hivatal
kommunikacios feliletein (faligjsag, hirdetétabla stb.), honlapjan és mas organumokon toérténd
kozlése.

Ko6z6s adatkezeld: Jelen esetben a Hivatalt, 2 Onkormanyzatok és azok szerveit és Tarsulisait
kell érteni.

2. Adatvédelem

Elvek, szabalyok

Adatkezelés elves, szabdlyai

Személyes adat kizardlag meghatarozott célbdl, jog gyakorlasa és kotelezettség teljesitése
érdekében kezelheté. Az adatkezelésnek minden szakaszaban meg kell felelnie az adatkezelés
céljanak, az adatok felvételének és kezelésének tisztességesnek és torvényesnek kell lennie.

Csak olyan személyes adat kezelhet6, amely az adatkezelés céljanak megvaldsulasahoz
elengedhetetlen, a cél elérésére alkalmas. A személyes adat csak a cél megvalosulasahoz sziikséges
mértékben és ideig kezelhetd.

A személyes adat az adatkezelés soran mindaddig meg6rzi e mindségét, amig kapcsolata az
Ugyféllel helyredllithat6. Az Ugyféllel akkor helyreallithaté a kapcsolat, ha az adatkezel$
rendelkezik azokkal a technikai feltételekkel, amelyek a helyreallitashoz szitkségesek.

Az adatkezelés soran biztositani kell az adatok pontossagat, teljességét és - ha az adatkezelés
céliara tekintettel sziikséges - naprakészségét, valamint azt, hogy az Ugyfelet csak az adatkezelés
céljahoz sziikséges ideig lehessen azonositani.



3. Az adatkezeléssel kapcsolatos kérések, kérdések és panaszok benyujtasanak maddja:

Az adatkezeléssel kapcsolatos kéréseket, kérdéseket és panaszokat az Ugyfelek irasban juttathatjik
el az Hivatal jelen tajékoztat6 elején meghatarozott cimére.

4. A személyes adatok kezelésének célja, az adatkezelés jogalapja, a kezelt személyes
adatok kore:

A Hivatal kizardlag személyes adatokat csak és kizardlag a torvényben felhatalmazott és elirt

adatokat kezeli.

5. A személyes adatok tarolasanak idGtartama
A Hivatal a térvényben meghatarozott ideig kezeli az Ugyfelek adatait.

6. Adatok tovabbitasa

Adat harmadik orszagba nem kertl tovabbitasra. A Hivatal feliigyeleti szerveinek illetve a
Hatésagoknak a szikséges mértékben, a mindenkor hatalyos jogszabalyoknak megfelel6en
kertilnek adatok tovabbitasra.

7. Egyéb informacié

Az Adatkezel6 oldalain szerepelhet olyan utalas, ugropont (link) mas 4ltal fenntartott oldalakra,
ahol az Adatkezelének semmilyen befolyasa nincs az Adatok kezelésével kapcsolatos gyakorlatra.
Felhivjuk a felhasznalok figyelmét, hogy ha ilyen ugropontokra kattintanak, mas oldalaira
kerilnek at. Ezen oldalak nem illnak és nem is allhatnak az AdatkezelS ellenbrzése alatt, ezért
ezen oldalak adatkozléséért, valamint személyiségi jogokkal kapcsolatos eljarasaért az Adatkezeld
semmiféle felel6sséget nem vallal. Ilyen esetekben olvassak el az oldalak nyilatkozatat a személyes
adatok védelmével kapcsolatban.

8. A feliigyeleti hat6saghoz cimzett panasz benyujtasanak joga

Amennyiben az Ugyfél ugy itéli meg, hogy a Hivatal személyes adatainak kezelése soran megsérti
az EU 2016/679 rendeletének el6irasait, jogosult panaszt benyujtani az adatvédelmi hatésagnal. A
magyar adatvédelmi hatosag tigyfélszolgalatanak elérhetésége: https://naih.hu/uegyfelszolgalat,--

kapcsolat.html.

A Hivatal tajékoztatja Ugyfeleit, hogy az 4ltala kezelt személyes adatok alapjin nem torténik
automatizalt dontéshozatal, és a személyes adatokat nem hasznalja fel profilalkotashoz.

Felhasznalat relevans jogszabalyok:

- 2011, évi CXII. torvény az informaciés Onrendelkezési jogrél és az
informaci6szabadsagrol (a tovabbiakban: Infotv.),

- 2013. évi V. torvény a Polgari Térvénykonyvrdl (a tovabbiakban: Ptk.),
- 2012. évi C. toérvény a Buntets Torvénykonyvrél (a tovabbiakban: Btk.),

- 2016/679/EU Rendelet (2016. 4prilis 27.) a természetes személyeknek a személyes adatok
kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasardl, valamint a
95/46/EK Rendelet hatalyon kivil helyezésérdl (a tovabbiakban: GDPR),
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- a szamvitelrdl sz616 2000. évi C. torvény (a tovabbiakban: Szamviteli tv.),

o

- a tarsadalombiztositas ellatasaira és a magannyugdijra jogosultakrdl, valamint e
szolgaltatasok fedezetérdl szol6 1997. évi LXXX. t6rvény (a tovabbiakban: Tbj.),

- 'Tbj. végrehajtasira kiadott 195/1997. (XI. 5.) Korm. rendelet;

- aszemélyes adatok védelmérdl és a kozérdekd adatok nyilvanossagardl szolo 1992. évi
LXIIL. térvény;

- a gyermekek védelmérdl és a gyamugyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. torvény (a
tovabbiakban: Gytv.);

- Az BEurdpai Parlament és a Tanics (EU) 2016/679 rendelete (2016. éaprilis 27.) a
természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és
az ilyen adatok szabad dramldsirdl, valamint a 95/46/EK rendelet hatilyon kivil
helyezésérdl (altalanos adatvédelmi rendelet) (EGT-vonatkozasu szoveg)

- az elektronikus hirk6zlésrél szolo 2003. évi C. torvény;

- a koziratokrol, a kozlevéltarakrdl és a maganlevéltari anyag védelmérdl szold 1995. évi
LXVI. torvény;

- a kozfeladatot ellaté szervek iratkezelésének altalinos kovetelményeirdl szoloé 335/2005.
(XII 29.) korm. rendelet;

- addzas rendjérol szold 2017. évi CL. torvény;

- az altalanos kozigazgatasi rendtartasrél szolo 2016. évi CL. torvény (a tovabbiakban:
Akr.);

- a polgarok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasardl szolé 1992, évi LXVI.
torvény;

- aszocialis igazgatasrol és szocialis ellatasokrol szol6 1993. évi 111. torvény;

- az elektronikus Ugyintézés és bizalmi szolgaltatasok altalanos szabalyairol szol6 2015. évi
CCXXILI. torvény (a tovabbiakban: Etv.)

- a Hivatal SzMSz-¢;
1. Legitimacios zaradék

Az adatvédelmi szabdlyzatot a Heréd Kozségi Onkormanyzat Képvisels-testilete 31/2019.
(IIL.12.) hatarozataval elfogadta.

Heréd, 2019. év marcius ho6 12. nap

PH.

Koémar Jozsef dr. Farkas Andrea

Polgarmester Jegyz6



