Kerekharaszt Kozség Onkormanyzata Képvisel — 6-testiiletének
11/2019. (XII. 12.) 6nkorméanyzati rendelete
a képvisel 6-testllet, valamint szervei szervezeti és m  (ikddési szabalyzatarol szo6l6
4/2013. (11l. 28.) 6bnkormanyzati rendelet médositas  arol

Kerekharaszt Kozség Onkormanyzata Képvisel6-testillete az Alaptorvény 32. cikk (2)
bekezdésében meghatarozott eredeti jogalkotéi hataskdrében, az Alaptorvény 32. cikk (1)
bekezdés d) pontjaban meghatarozott feladatkérében eljarva a kdvetkezéket rendeli el:

1. 8 A képvisel6-testilet, valamint szervei szervezeti és miikddési szabalyzatarol szolé
4/2013. (1ll. 28.) 6nkormanyzati rendelet (a tovabbiakban: R.) VII. Fejezete helyébe a
kovetkezb rendelkezés lép:

WVl Fejezet
A kdzos onkormanyzati hivatal felépitése és m  Gkodése

1. Ajegyz 6 és az aljegyz 6

43. 8 (1) Heréd, Kerekharaszt és Nagykokényes kozségek polgarmesterei kozos, 100%-
os dontéssel a Motv. 82-83. §-a szerinti szabalyoknak megfeleléen palyazat alapjan
jogszabalyban megdllapitott képesitési kbvetelményeknek megfelelé jegyzét, valamint a
jegyzd helyettesitésére aljegyz6t neveznek ki. Az egyéb munkéltatoi jogok gyakorlasat a
Motv.-vel 6sszhangban a Hivatalt 1étrehoz6 Megéllapodas szabalyozza.

(2) Az aljegyzd ellatja a jegyz6 é&ltal a szaméara a munkakori leirhsdban megallapitott
igazgatasi feladatokat a Kerekharaszti Kirendeltségen és a jegyzd akadalyoztatasa esetén
helyettesiti a jegyz6t az altala meghatéarozott moédon és kérben, munkaltatoi jogokat azonban
csak a jegyz6 30 napot meghalado tartds akadélyoztatasa esetén gyakorolhat.

(3) Ajegyzb vezeti az dnkormanyzatok kdzds hivatalat.

(4) A jegyz6 feladat és hataskorérdl a Motv.81. § (3) bekezdése rendelkezik.

(5) Ajegyzéi és az aljegyzdi tisztség egyideji betoltetlensége, vagy 1 hénapot meghalado,
tartdos egyideji akadalyoztatdsuk esetén a jegyzdi feladatokat az 6nkorményzati hivatal
allomanyaban 1évé felséfokl végzettségli koztisztvisel§ latja el a polgarmesterek kozos,
100%-0s dontése alapjan.

(5) Ajegyz6t akadalyoztatasa esetén a képviseld-testileti Ulésen torténd részvételében az
aljegyz8, vagy az aljegyz6 egyideji akadalyoztatasa esetén valamely, a jegyz6 altal eseti
irasbeli megbizasaval megbizott kdztisztviseld helyettesitheti.

(6) A jegyz6 éves beszamolbja a koz6s Onkormanyzati hivatal munkardl a képviseld-
testlletek kilén-kilén megtartott Glésén torténik.

(7) A jegyzb koteles jelezni a képviseld-testiletnek, a bizottsagnak és a polgarmesternek,
ha a dontésiknél jogszabalysértést észlel.

(8) A jegyz6 - vagy akadalyoztatdsa esetén az aljegyz6 - a k6zds dnkorméanyzati hivatal
székhelye szerinti Heréd kodzségben minden héten keddi napon 13-15 o6ra kozott,
Kerekharaszton a Kirendeltségen minden héten csitortoki napon 14-16 éra kdzott, valamint
Nagykokényesen a Kirendeltségen minden héten hétfén, szerdan, csutortokon és pénteki
napokon de. 9.30 — 10.30 6ra kozott tgyfélfogadast tart.

(9) A jegyz6 a képvisel6-testilet tevékenységével dsszefliggb feladatkdrében:

a) el6késziti a képvisel6-testilet és a bizottsag elé kerlls eléterjesztéseket,

b) ellatia a képvisel6-testiilet és a bizottsag szervezési és Ugyviteli tevékenységével
kapcsolatos feladatokat,

c) tanacskozasi joggal részt vesz a képvisel6-testilet és a bizottsagok ulésein,

d) torvényességi észrevételeket tehet a dontés-el6készités soran vagy az elbterjesztés
vitajaban,

e) gondoskodik a képvisel6-testiileti, bizottsagi Ulések jegyzdkonyvei elkészitéseérdl,



f) tajékoztatja a polgarmestert, a képvisel6-testiletet és a bizottsagot az dnkormanyzat
munkajat érinté jogszabalyokrdl, évente beszamol a kdzés dnkormanyzati hivatal munkajarol
és az Ugyintézésrol.

(10) A jegyzb egyéb feladatai:

a) ellatja a jogszabalyban el6irt kdzigazgatasi feladatokat €s a hatdésagi hataskoroket,

b) dont a hataskoérébe utalt Ggyekben,

c¢) a hatéskorébe tartoz6 Uigyekben szabalyozza a kiadmanyozas rendjét,

d) elvégzi a talalt idegen dolgokkal kapcsolatos feladatokat,

e) szervezi az bnkormanyzati hivatal felvilagositd munkajat,

f) ellatja a kozigazgatasi tevékenység egyszerlsitésével, korszeriisitésével dsszefliggd
feladatokat,

g) véleményt nyilvanit, allast foglal a polgarmester, alpolgarmester és a képvisel6k
kérésére dnkormanyzati igyh6z kapcsolddo jogértelmezési kérdésekben,

h) javaslatot tesz az 6nkorméanyzat déntéseinek fellilvizsgalatara,

i) gyakorolja a munkaltatoi jogokat az dnkorményzati hivatal koztisztvisel6i, kozottik az
aljegyz6 és a Hivatal munkavallal6i tekintetében.

(11) A koztisztviselék  kinevezéséhez, bérezéséhez, vezetéi kinevezéseéhez,
felmentéséhez, jutalmazdsdhoz a Motv. 81. § (4) bekezdése alapjan a polgarmesterek
egyetértése szikséges. Az egyetértési jog gyakorlasat a kozds Hivatalt létrehozo
Megéallapodas tartalmazza, arra a polgarmesterek k6zott kilén megallapodas készdl.

2. A kdz6s 6nkorméanyzati hivatal

44. 8§ (1) Heréd, Kerekharaszt és Nagykokényes kozségekben az oOnkorményzat
mikodésével, valamint a koOzigazgatdsi uUgyek dontésre valo el6készitésével és
végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat a 2013. januar 1-t6l a Heréd-Nagykokényes
Korjegyz6ség jogutodjaként Iétrehozott Herédi Kozos Onkormanyzati Hivatal, a Herédi
Kozos Onkormanyzati Hivatal Kerekharaszti Kirendeltsége és a Herédi Kozos
Onkormanyzati Hivatal Nagykokényesi Kirendeltsége latja el.

(2) A kozds dnkormanyzati hivatalhoz csatlakozas és kivalas szabalyait Métv. 85. §-a
szabalyozza.

(3) A kozbs dnkorméanyzati hivatal mikodésének ellendrzését, a feladatok egyeztetését
Heréd, Kerekharaszt és Nagykodkényes kozségek polgarmesterei egyuttesen végzik.

(4) A kozos oOnkormanyzati hivatal belsé szervezeti tagozoédasat, munka-, és
ugyfélfogadasanak rendjét meghataroz6 Ugyrendet a tarsult képvisel6-testiiletek fogadjak el,
modositasa is csak az alapitéi jogokkal rendelkezd képvisel6-testiletek kilon-kilén
mindsitett tobbségl hatarozataval lehetséges.

(5) A polgarmester a kdzos 6nkormanyzati hivatalra vonatkozé valamennyi eléterjesztést a
jegyzé javaslatanak figyelembe vételével teszi meg.”

2. 8 (1) AR. 3. 8 (4) bekezdésében, 8. § (6) bekezdésében, 23. § (4) bekezdés a)
pontjdban, 26. § (6) bekezdésében, 31. § (5) bekezdés a) pontjaban a ,Hatvani Kdzds
Onkormanyzati Hivatal Kerekharaszti Ugyfélszolgalatanak” szévegrész helyébe a ,Herédi
Kozos Onkormanyzati Hivatal Kerekharaszti Kirendeltségének” szoveg lép.

(2) A R. 8. 8 (1) bekezdésében az ,6t nappal” szdvegrész helyébe a ,harom nappal”
szdveg lép.

3. 8 Ez arendelet 2020. januar 1-jén Iép hatalyba, és 2020. januar 2-an hatalyat veszti.

Kerekharaszt, 2019. december 11.

dr. Szikszai Marta Szabo6 Adam
jegyz6 polgarmester



