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Bevezeb

A koltségvetési szerveknek a szamvitbkzolo 2000. évi C. térvény (a tovabbiakban: Szt.)
14. § (4) és (5) bekezdésében és az dllamhaztndasvitelédl szol6 4/2013. (1. 11.) Korm.
rendelet (a tovabbiakban: Ahsz.) 50. § (1) és @jeldésében foglaltak szerint el kell

készitenilk a szamviteli politikajukat.

Hatvani Kozos Onkormanyzati Hivatal szamviteli pkéja kiterjed a gazdasagilag

hozzarendelt, 6nalléan ikodo intézmeényekre, az onkormanyzati feladatok ellatgaa

Hatvan Varos Roma Nemzetiségi Onkormanyzatara, tvaHaés Térsége Szennyviz-

beruhdzasi Tarsulasra, a Hatvan és Kornyéke Tdspibzilardhulladék-gazdalkodas

Fejlesztése Tarsulasra és a Szocialis, Gyermekgsdigészseégugyi Tarsulasra.

|.  Altalanos rész

1.

A Szabdlyzat célja

A szamviteli politika célja, hogy a koltségvetési szerveknél olyan szamviteli
rendszer (konyvvezetési és az azt alatdmaszto Watbrrendszer) kertljon
kialakitasra, amely alapjan dsszeallitott éveskgietési beszamoldé megbizhato és
valos képet nyujtson a gazdalkodasrol, illetve gywai, pénzigyi, jovedelmi
helyzetsl és ez felelien meg mind az Szt., mind az Ah#ietye egyéb jogszabalyi
elirdsoknak.

A szamviteli politikhban a koltségvetési szervnelegmkell hataroznia az
alkalmazott szamviteli rendszer szabalyaiikidtetésének rendjét, amely alapjan a
koltségvetési szerv 6ssze tudja allitani vagyo@nzpigyi, jdvedelmi helyzet@ra
megbizhatd és valos képet bemutaté éves koltséimézamoldt. A szamviteli
politika hozzdjarul és megalapozza a koltségvetdsiv vezetéséhez, a megfélel
informaciok eballitasahoz sziikséges Mlelszabalyozasi rendet, megfogalmazza
azokat az elvarasokat, modszereket, megoldasokatlyekre a koltségvetési

szervnek az adott jogszabalyi keretek kozott teddage van.

A Szabdlyzat elkészitéséért felé$ személyek meghatarozasa

A Szabalyzat kialakitasaért, végrehajtasaért asé&gltetési szerv vedge a
felelés. Ez a felgisség azonban nem mentesiti a koltségvetési szedagagi
szervezetének vezgét a szamviteli politikaval kapcsolatos feladattki

kotelezettség aldl. Az Szt. a szamviteli szolgakatdrébe sorolta — tobbek k6zott



— a szamviteli politika Osszeallitasanak, a szafivitend kialakitasanak

feladatait.

A szamviteli szolgaltatas korébe tartozé feladataolényitasa, vezetése

meghatarozott pénzigyi-szamviteli szakképesitéshedtott, igy tehat

elkerllhetetlen a gazdasagi szervezet gzeek ebben a targykorben kifejtett

tevékenysége.

A szamviteli politikat nem elegefidcsak Osszedllitani, annak bevezet@isex

gyakorlatban tértéhmegvaldsulasarol is gondoskodni kell.

Ezek a feladatok a gazdaséagi szervezet feladatvalhataskdrébe tartoznak, ahol

a szamviteli politika gyakorlati megvalositasat lékliv munkaval kell

végrehajtani.

A koltségvetési szerv vezgének a szamviteli politikaval kapcsolatosan a

felelosségi jogkorétl addédodan ketis feladatot kell ellatnia:

- biztositania kell a gazdasagi szervezet altal goobtt eljdrasok gyakorlati
megvalositasat a koltségvetési szerv mas egységeiné

— vezebi ellendsrzés keretében a szamviteli politika kialakitasatggakorlati

ervenyesulését kell vizsgalnia.

A Szabalyzattal szembeni kévetelmények

A szamviteli politikat az Szt.-ben rogzitett alaph, értékelési éirasok alapjan
kell kidolgozni.

A szamviteli politikat agy kell kialakitani, hogyzaa koltségvetési szerv
adottsagaihoz, korilményeihez, sajatossagaihagj@blean illeszkedjen.

A szamviteli politikat irasba kell foglalni.

A Szabdlyzatra vonatkozo6 jogszabalyi éirasok

— A koltségvetési szerveknek a Szabalyzatuk Osstzsdihial ekdlegesen az
Ahsz. 50. § (1) és (7) bekezdéseiben foglaltakifikgelembe venniiik.

— Ennek megfelélen a Szabalyzatukban a koltségvetési és pénzigpisiel
alkalmazaséaval kapcsolatos sajatos szabalyokidtasbkat, médszereket kell
régziteni. A Szabalyzatban rogziteni kell az ahaR koltségek
szakfeladatokra és az altalanos kiadasok tevekgekestortefi felosztasanak

maodjat, a felosztdshoz alkalmazott mutatokat, ésitdlapokat.



- Az Szt. 14. 8 (3) és (4) bekezdéseiben foglaltagrisz a koltségvetési
szerveknek a Szabdlyzatban rogziteniik kell azekatadott koltségvetési
szervre jellemé& szabalyokat, éirasokat, moddszereket, amelyekkel
meghatarozza, hogy mit tekint a szamviteli elszawolaz értékelés
szempontjabol lenyegesnek, jel&sriek, nem lényegesnek, nem jetsniek.

— A Szabalyzatban kell meghatarozni az Szt.-ben $itzith valasztasi, misitési
lehetiségek kozul melyeket, milyen feltéttelek fennallésatén alkalmaz, és

ezt a gyakorlatot milyen okok miatt kell megvalttnia.

ll. A Szabdlyzat részletes szabalyai

1. Akoltségvetési szerv bemutatasa

Koltségvetési szerv neve: Hatvani K6zés OnkormanytaHivatal
Koltségvetési szerv székhely8000 Hatvan, Kossuth tér 2.
Tel.: (37) 542-300

A koltségvetési szerv szakmai feladatai:
Az oOnkormanyzat rikodésével, valamint az allamigazgatasi Ugyek déatésalod

elokészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos félatitdasa.

Az alapito okiratban megfogalmazottak alapjan:
a.) Kozos Onkormanyzati Hivatal és az Onkormanyataptevékenységének bevétele
» lgazgatasi szolgaltatas dijbevétele
« Birsaghol szarmazo bevétel
« Onkormanyzatok koltségvetési tamogatasa
« Helyi adok
« Atengedett kdzponti adék
« Kulonféle birsagok: kérnyezetvédelmi, épitéstigyi
» Helyszini és szabalysértési birsag
« Egyeéb sajatos bevételek: koztertlet-foglalasi dij
« Onkormanyzati lakasok értékesitése
« Onkormanyzati egyéb helyiségek értékesitése
o Aru- és készletértékesités (selejtezés)

» Szolgaltatasok ellenértekei



Egyéb sajatos bevétel: bérleti és lizingdij beyéiartérités, alkalmazottak téritése,
telefon magancélu hasznélata

Tovabbszamlazott kbziizemi dijak

Kamatbevételek: lekotott bevetelek utani kamatkevet
Altalanos forgalmi ad6 bevételek, visszatéritések

Targyi eszkdzok, immaterialis javak értékesitése
Osztalékok, hozamok bevétele

Részvények, részesedések értékesitése

Atvett pénzeszkozok

Udulsi szallashely-szolgaltatas bevétele

Méashova nem sorolhato egyéb sporttamogatas

Mashova nem sorolhaté egyéb kozosségi tarsadahekeaység
Iskolai intézményi étkezés

Munkahelyi étkezés

b.) Ovoda (Brunszvik Teréz Ovoda, CsicséfgOvoda, Gesztenyéskert Ovoda, Napsugar
Ovoda, Szazszorszép Ovoda, Varazskapu Ovoda, Vardgneri Ovoda, Kerekharaszti
Csillagfény)alaptevekenység bevétele

Ovodai intézmeényi étkezés

Munkahelyi étkezés

Ovodai nevelés, ellatas

Sajatos nevelési igéfiygyermekek évodai nevelése, ellatasa
Pedagdgiai szakszolgaltato tevékenység

Egyéb oktatasi kiegés#itevékenység

c.) Gondnoksagi feladatok(5.sz. Altalanos Iskola, Kodaly Zoltan Altalanoskisla, Kossuth
Lajos Altalanos Iskola, Szent Istvan Altalanos Iskp Lesznai Anna Egységes
Gyogypedagodgiai Mddszertani Intézmény, Kocsis Alb2eneiskola, DISZI kollégiuma,
Bajza J6zsef Gimnazium és Szakkodzépiskalaptevékenység bevétele

Iskolai intézmeényi étkezés

Munkahelyi étkezés

Egyéb oktatasi kiegés#itevékenység

Iskolai, didksport-tevékenység és tamogatasa
Konyvtari allomany gyarapitdsa, nyilvantartdsa
Konyvtari allomany feltarasa, mégeése, védelme

Kdnyvtari szolgaltatasok



« Bérleti dijak

d.) Ady Endre Konyvtar alaptevékenység bevétele
« Konyvtari allomany gyarapitasa, nyilvantartasa
« Konyvtari dllomany feltarasa, mégése, védelme
» Konyvtari szolgaltatasok
o Kodzmiveloédési tevékenységek és tAmogatasuk
o Kozmivelodési intézmények, kdzosségi szinteralkidtetése
« Mindenféle mashova nem sorolhat6é szabéslgkolgaltatas
« Mashova nem sorolhatd egyéb szérakoztatasi tevékgay
« Mashova nem sorolhatd egyéb kozosségi, tarsadal@kenység
e.) Grassalkovich Miivelédési Hazalaptevékenység bevétele
« Kozmivelodési tevekenységek és tAmogatasuk
o Kozmivelodési intézmények, kozosségi szinterakkddtetése
« Mindenféle mashova nem sorolhat6 szabéslgzolgaltatas
« Mashova nem sorolhaté egyéb szérakoztatasi tevékeey
« Mashova nem sorolhat6 egyéb k6zosségi, tarsadal@kenység
f.) Széchenyi Zsigmond Karpat-medencei Magyar Vadaszati Mlzeum,
Integralt Konyvtar és Muzealis Gyiijtemény alaptevékenység bevétele
« Konyvtari dlloméany gyarapitasa, nyilvantartasa
o Konyvtari dllomany feltarasa, mégeése, védelme
« Konyvtari szolgaltatasok
o Kodzmivelbédési tevékenységek és tAmogatasuk
o Kozmivelodési intézmények, kozosségi szinterakkddtetése
o Muzeumi Gyijteményi tevekenység
» Muzeumi tudomanyos feldolgozo és publikacios temgkég
« Muzeumi kiallitasi tevékenység
« Muzeumi kozniivelodési, kozonségkapcsolati tevékenység
« Noveény és allatkert
g.) Szocialis, Gyermekjoléti és Egészségligyi Szolgatdaptevékenység bevétele
« Csalad- és#évédelmi egészségligyi gondozas
« Ifjusdg-egészségiigyi gondozas
« Idések nappali ellatasa

» Fogyatékossaggald nappali ellatasa



» AdOGssagkezelési szolgaltatas
« Bolcshdei ellatas
» Gyermekjoléti szolgéltatas
« Szocidlis étkeztetés
» Hazi segitségnyujtas
» Csaladsegités
« Tamogaté szolgaltatas
» Ko0zb6sségi szolgaltatasok (pszichiatriai beteg m&gzé
« Egyeéb specidlis ellatasok
h.) Hatvani Varosgondnoksagalaptevékenység bevétele
« Koztemed fenntartasa, fkodtetése
« Tovabbszamlazott szolgaltatasok
« Egyeéb szolgaltatas
I.) Hatvani Szolgaltato Intézményalaptevékenység bevétele
« Sportlétesitmények, edtAborok niikodtetése
« Piac Uzemeltetés

« Szabadids park, furd és strand szolgaltatas

A koltségvetési szerv gazdalkodasi jogkoreodnalldban nikods és gazdalkodo teljes

jogkdrrel rendelket kdltségvetési szerv.

A koltségvetési szerv feliigyeleti szervédatvan Varos Onkormanyzata Képvisédstilete
A koltségvetési szerv alapitd szerveHatvan Varos Onkormanyzata Képvisédstiilete
(1990. évi LXV. torvény 38. §)

Az alapitas éve:2013. marcius 1., jogédje a Hatvani Polgarmesteri Hivatal

A koltségvetési szerv vezéiének kinevezési rendje:A polgarmester palyazat alapjan, a
jogszabalyban megallapitott képesitési kovetelmiémsle megfeldd jegyzt nevez ki. A
jegyzs a hivatal koézigazgatasi-szakmai véget A jegyd kinevezés utjan nyeri el
munkakorét, a kinevezés hatarozatlajredszol. (2011. évi CLXXXIX. térvény 82. §)

A koltségvetési szerv vallalkozasi tevékenységatvonatkozdé dnkormanyzati rendeletében
meghatarozottak szerint végezhet.

Az 6nkorméanyzat vallalkozé6i tevékenységet nem végez
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A koltségvetési szerv nikodéséta megalakulasat kovietn a hatalyban |éy Hatvan Varos
Onkormanyzatanak Szervezeti ésikddési Szabdlyzatardl szol6 tobbszor modositott
46/2006. (IX. 15.) rendeletének megfékat végzi.

A Hatvani Kozos Onkormanyzati Hivatal, mint onalléan mkods és gazdalkodo
koltségvetési szervhez az alabbélléan mikodé koltségvetési szervekartoznak:
- Hatvani Brunszvik Teréz Ovoda, Hatvani Csicgergvoda, Hatvani
Gesztenyéskert Ovoda, Hatvani Napsugéar Ovoda, HiaSaizszorszép
Ovoda, Hatvani Varazskapu Ovoda, Hatvani Vorosmaéy Ovoda,
Kerekharaszti Csillagfény Ovoda
- Hatvani Varosgnondnoksag
- Hatvani Szolgaltat6 Intézmény
- Ady Endre Konyvtéar
- Szeéchenyi Zsigmond Karpat-medencei Magyar Vadabhaieum,
Integralt Konyvtar és Muzealis Giemeny
- Grassalkovich Mvelodési Haz
- Szocialis, Gyermekjoléti és Egészségugyi Szolgalat

A Hatvani Kozos Onkormanyzati Hivatal végzi az 6nkormanyzati feladatok és kilon
megallapodasok alapjan végziHatvan Varos Roma Nemzetiségi Onkormanyzat#s a
Hatvani Szennyviz-beruhazasi TarsulasHatvan Korzete Kistérségi Tobbcélu Tarsulas,
Hatvan és Kornyéke Telepulési Szilardhulladék-gazdkodas Fejlesztése Tarsulas és
Kerekharaszt Kozség Onkormanyzata és dnalléan ikodé intézményeigazdalkodasanak

lebonyolitasat.

A koltségvetési szerv torzsszamad12478
Addigazgatasi azonositdo szamd:5812474-2-10
Téargyi adomentes tevékenységek

0 lgazgatasi tevékenyseg
Szocialis ellatas
Polgari védelmi feladatok
Adatszolgaltatasi tevékenység
Kozterllet-foglalas engedélyezése

Ingatlan értékesités

O O O O o o

Addkoteles tevékenység
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Ingatlanok bérbeadasa

Tovabbszamlazott kéziizemi dijak és egyéb szolgakvt
Sportrendezvények rendezése

Kozterllet-foglalas engedélyezése (reklamtablalk@zeés esetén)
Parkolasi tevékenység

Tarsadalmi Unnepek szervezése

Egyéb kulturalis tevékenység

Varositzemeltetési feladatok

O 0O O 0o o o o o o

Az altalanos forgalmi adé visszaigénylése az aitaézabalyok szerint torténik.

Hatvani K6z6s Onkormanyzati Hivatal

adozassal kapcsolatos tevékenységére vonatkozéirésok

Az Afa-val kapcsolatos 2013. évi szabalyok

1. Hatvani Ko6zos Onkormanyzati Hivatal 2013. évben az Altalanos forgalmi add

tekintetében a kdvetkéképpen addzik:
adofizetési kotelezettség terheli, - mivel a kdahmat tevékenysége mellett jelést (5
millié forintot meghaladd) bevételre tesz szertmték értékesitésh és szolgaltatas
nyujtasbol.

2. Adofizetési kotelezettségre vonatkozo szabalyok:

- az &fa bevallds gyakorisdga: havi afa bevallas,

- az addlevonasi jog gyakorlasa: teljes 6sézeg

3. Hatvani Kozos Onkormanyzati Hivataltalanos forgalmi adé koteles tevékenységei:
Ado albli mentesség a tevékenység jellegére tetkate

- Egyeéb pénzigyi kbzvetités

- Gyermekvédelmi ellatas

- Ingatlan eladas
AFA hatalyan kivili tevékenység

- Jogi dokumentalas
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- Engedélyezés, okmanykiadas
- Altalanos kozigazgatas

- Allategészségiigyi ellatas

Az AFA mérték a mindenkor érvényes AFA torvény srekeriil megallapitasra

Egyéb széllashely szolgaltatas (Udulési téritgpsi di
Parkolasi szolgaltatas
Ingatlan bérbeadasa, izemeltetése
Egyéb hirdetési szolgaltatas (reklam)
Masolas (fénymasolas, sokszorositas)
Kiallitas-, vasar-, kongresszus szervezész{ Férum)
Hulladékgyijtés, -kezelés
Egyéb személyi jellagszolgaltatas (eskdy névado)
Tovabbszamlazott szolgaltatasok:
= Villamosenergia-kereskedelem
= Vezetékes gaz kereskedelme
= Vizelosztas
= Nyilvanos helyi tAvbeszélszolgéltatas
= Mobiltelefon szolgéltatas
= Riasztorendszer-figyélszolgalat
= Egyéb hulladékkezelés
= Kéménysepi dij

2. A szamviteli alapelvek érvényesiilése

A koltségvetési szerveknek a koltségvetési és mmzgzamvitelben az Szt.-ben

meghatarozott szamviteli alapelveket az Ahsz. 2)5§(8) bekezdéseiben meghatarozott

sajatossagokkal kell érvényesiteni. A szamvitelpalvek tartalmi élirAsok megjelenitése

mellett, amelyik alapelvnél értelmezhgtcélszeli a koltségvetési szerv feladatait is

megjeldini.

- A vallalkozas folytatdsanak elve
Az Szt. szabalya szerint ez az alapelv azt jelentigy a beszamolé
elkészitésekor és a kbnyvvezetés soran abbdl ikedlutni, hogy a gazdalkodé

szervezet a belathat6 jihen is fenn tudja tartani thodéseét, folytatni tudja
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tevékenységét, nem varhaté dikiddés besziintetése vagy barmilyen okbdl
tortérd jelents csokkenése.

A koltségvetési szerveknél a vallalkozas folytat@kaaz elve azt jelenti, hogy
a koltségvetési szerv folytatja tevéekenységét, oagy, anyagi eszkdzeit ennek
érdekében veszi szamba, mérlegeli a vele szembemastdott
kovetelményeket, tervezi és biztositia az azokes#fséhez szikséges
feltételeket. Ez az alapelv magaban foglalla a kezmti valtozasok
megfigyelésének szikségességeét is. Az elv telgesitéhat perspektivikus
gondolkodast, koriltekifit tervezést, a tartalékok és a szikséges
(tobblet)forrasok feltarasat, adekvat munkaszetvkigakitasat és megfetel
munkaszervezest igényel a koltségvetési szerv éseéit A feladatok
végrehajtasardl készitett koltségvetési beszamkldmag kell alapozni a
kovetked év, évek koltségvetesi tervezéset.

Kilon jelentséget ad ennek az elvnek az, hogy a koltségverésvek —
szocialis, egészsegugyi, oktatasi, kutatasi stbleien — kdzfeladatot latnak el,
az allam ,megbizasabol” lakossagi igényeket elégiteki, a tevekenység
folytatdsaért a koltségvetési szerv vérdbkozott felebsséggel tartoznak.
Ennek a felgisségnek tudataban kell szamba venniik feladataikaszokban
bekovetkezett vagy varhat6 valtozasokat, és azoklap merlegelésével kell
elkészitenitik koltségvetésiket és kell szamot &dnau koltségvetési
beszamoloban tikodésikél.

A koltségvetési szervek esetében azzdkben foglalt koriltekid, gondos
eljaras mellett feltétlendl figyelembe kell venrata tényt, hogy a végezhet
feladatok korét, volumenét, a tevékenység jellegkbltségvetési szervek nem
alakithatjak ki sajat hataskorikben, mivel eztranyitd (feligyeleti) szervnek
van joga gyakorolni.

A koltségvetési szerveknek a szamviteli politikgjlkalakitasa soran a
tevékenység meghatarozasanal és a feladatvaltoz&gjelemitésének

szabalyozasanal kell erre az alapelvre kitérnitk.

A teljesség elve
A gazdalkodénak konyvelnie kell mindazon gazdasageményeket,

amelyeknek az eszkozokre és a forrasokra, illetvirgyévi eredmeényre
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gyakorolt hatasat a beszamoloban ki kell mutat@éitve azokat a gazdasagi
eseményeket is, amelyek az adott kdltségvetésivenmatkoznak.

A koltségvetési szerveknél a teljesség elve aenhjelhogy el kell szamolni a
naptari évre szol6 koltségvetéshez kapcsolddd mindeben az itszakban

teljestlt kiadast és bevételt (Koltségvetési széatvi
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- Avalodisag elve
A konyvvitelben rogzitett és a kdltségvetési besdaban szerepltételeknek
a valésagban is megtalalhatéknak, bizonyithatokniklallok altal is
megallapithatoknak kell lennilk.
Ertékelésiik meg kell, hogy feleljen az Szt.-beazAhsz.-ben éirt értékelési
elveknek és az azokhoz kapcsolodo értékelési stérak.
Az Szt. hatalyos éirasai alapjan megallapithatd, hogy ennek az alapkla
szerepe felértéké&llott, mivel az egyes értékelési eljarasok a mérleg
valddisagat tartjadk etsllegesnek szemben az dvatossag elvével.
A koltségvetési szerveknek a valodisag elvét az-Isat rogzitett szabalyok
szerint kell alkalmazniuk.
A valddisag elve a szamviteli politikdban két tetéh érvényesiil:
= az eszkozok és forrasok értékelési szabalyzataban,
= a megbizhat6 és valés dsszkép kialakitasat szoigi@dmaciokon belil az

egyes értékelési eljarasok alkalmazasanal.

- Avilagossag elve
A konyvvezetést és a koltségvetési beszamolot aftekets, érthets, az Ahsz.-nek
megfeleben rendezett forméban kell elkésziteni.
A koltségvetési szerveknek a vilagossag ela# Szt.-ben rogzitett szabalyok
szerint kell alkalmazniuk.
A szamviteli politikAban ehhez az alapelvhez a binylatokkal kapcsolatos

szabdlyozas kapcsolddik.

- A kovetkezetesség elve
A koltségvetési beszamol6 tartalma és formaja, melbaz azt alatdmaszto
konyvvezetés tekintetében az A&llanddésagot és azelissonlithatésagot
biztositani kell.
A kovetkezetesség elve a szamviteli politika vooafisaban azt is jelenti,
hogy az abban megfogalmazott szabalyokat, eljaedsdovetkezetesen
alkalmazni kell, tehat nem célsieévente a szamviteli politikat Uj alapokra

helyezni, teljesen Gjraszabalyozni.
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- A folytonossag elve
Az Uzleti év nyitéadatainak meg kell egyeznilk &z& Uzleti év megfelél
zar0 adataival. Az egymast kogeBvekben az eszkdzok és a forrasok
értékelése, az eredmény szambavétele csak az eBztrhbeghatarozott
szabalyok szerint valtozhat.
A koltségvetési szerveknek a folytonossag elvebSzz-ben rogzitett szabalyok
szerint kell alkalmazniuk.
A szamviteli politikdban ezzel az alapelvvel kapatdwan akkor szikséges
intézkedni, ha a valaszthato értékelési médottfetiél egyik évél a masikra
meg kell valtoztatni. Ebben az esetben az értekeftoztatasa hatasanak

meérési feladatait is régziteni szilkséges.

- Az 6sszeméres elve

Az adott idszak eredményének meghatarozasakor a tevékenysslgk
idészaki teljesitéseinek elismert bevételeit és a tekének megfelél
koltségeit (raforditasait) kell szamitasba venniggetlenil a pénzugyi
teljesitéstl. A bevételeknek és a koltségeknek ahhoz awzadkhoz kell
kapcsolodniuk, amikor azok gazdaséagilag felmeriltek

A koltségvetési szerveknél az dsszeméreés elve olyom érvényesil, hogy a
koltségvetési és vallalkozasi maradvany megallapitar a bevételeket és

kiadasokat tevekenységenkeént elkllonitve kell figyge venni.

- Az 6vatossag elve

Az Ovatossag elve azt jelenti az Szt. szerint, hogyn lehet eredményt
kimutatni akkor, ha az arbevétel, a bevétel pénzigplizalasa bizonytalan. A
targyévi eredmény meghatarozdsa soran az értékgestszamolasaval, a
céltartalék képzésével kell figyelembe venni aéredhithatd kockazatot és
feltételezhet veszteséget akkor is, ha az az lzleti év mérlégtmdulonapja
€s a meérlegkészitésopontja kozott valt ismertté. Az értékcsokkenésehet,
értékvesztéseket és a céltartalékokat el kell slranioggetlendl attol, hogy az
Uzleti év eredménye nyereség vagy veszteség.

A koltségvetési szerveknél az Ovatossag elve épgitésekor a céltartalék

képzésére vonatkozo szabalyok nem alkalmazhatok.
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A koltségvetési szerveknek is fontos foglalkozniGaatossag elve alapjan az
értékvesztéssel. A készletek, a kovetelések, adagek, mas értékpapirok és
befektetések arfolyamcsokkenését, ertékvesztéseas iel kell szamolni, a

koltségvetési beszamoldban a tényleges vagyorketrikell szerepeltetni.

A brutt6 elszamolas elve

A bevételek és a koltségek (raforditasok), illetae kbvetelések és a
kotelezettségek egyméassal szemben — az Szt.-bebalpzzott esetek

kivételével — nem szamolhatok el.

A Kkoltségvetési szerveknél is fontos a bruttd etsdasi alapelvnek az

alkalmazasa, mert arra is figyelemmel kell lenwmigya kdzponti koltségvetés
is bruttd modon tartalmazza a bevételeket és a ak@dit. Ennek

kovetkeztében a nettdsitott zarszamadas a koltsEpet 6sszehasonlithatatlan
lenne. (De természetesen ugyanez a probléma jelerekaz intézményi

koltségvetés és koltségvetési beszamold vonatkibaasa.)

Az egyedi értekelés elve

Az eszkozoket és a kotelezettségeket a konyvvezégsa beszamolo
elkészitése soran egyedileg kell rogziteni és éinék

A koltségvetési szerveknek az egyedi értékeléseblépaz Szt.-ben rdgzitett
szabalyok szerint kell alkalmazniuk, azzal az éksel, hogy az egys#esités
ala vont koveteléseknél ez az értékelés sajatesaml meg.

A szamviteli polittikhban ez az alapelv az értékelészabalyzatban
megfogalmazott eljarasi szabalyokon keresztil jklereg.

Az idébeli elhatarolas elve

Az olyan gazdasagi események kihatasait, amelyekdgy tobb Gzleti évet is
érintenek, az adott édzak bevételei, és koltségei kdzott olyan ardnymh
elszamolni, ahogyan az alapul szolgalésbk és az elszdmolasiograk
k6zott megoszlik.

A koltségvetési szerveknél ez az alapelv ugy érmgsilly hogy a koltségvetési

szamvitelben nem lehet alkalmazni.
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— A tartalom elsédlegessége a formaval szemben
A beszamoloban és az azt alatdmasztéo konyvvezet@m sa gazdasagi
eseményeket, Ugyleteket a tényleges gazdasagintakiaak megfeldlen az
Szt. alapelveihez, vonatkozo6ghsaihoz igazoddéan kell bemutatni, illetve
annak megfeléken kell elszamolni.
A koltségvetési szerveknek a tartalomoédlsgessége a formaval szemben
alapelvet az Szt.-ben régzitett szabalyok szeghttkalmazniuk.
A koltségvetési szerveknek a szamviteli politikal&kitdsanal gondoskodni
kell arrol, hogy a gazdasagi eseményeket a valgstagtalmuk szerint kell a
szamviteli elszamolasok soran megitélni és elszam@®l. bérelt ingatlanok

felGjitasa és a bérleti dij kozott nettd elszamaobégitiltasa stb.)

- Alényegesség elve
Lényegesnek mifsil a beszamoldé szempontjabdl minden olyan infoidnac
amelynek elhagyasa vagy téves bemutatdsa — azriGssgyehatarain belll —

befolyasolja a beszamol6 adatait felhasznalok dérité

— A koltség-haszon dsszevetésenek elve
A beszdmoléban (a mérlegben, eredménykimutatashan, kiegész
mellékletben)  nyilvanossagra hozott informaciok Zmasithatosaga
(hasznosséaga) alljon aranyban az informaciééliéasanak koltségeivel.
A koltségvetési szerveknél ezt a szamviteli alagtela torvények és a
korményrendeletek altal @tt informacio szolgaltatasok esetében nem lehet

figyelembe venni.

A koltségvetési szervnek az egyes alapelveknél saknaz altalanos szabalyokat
kell atvenni (,atméasolni”), hanem be kell mutatai @dott szervezetre vonatkozé

ervenyesilést.

3. A koltségvetési és pénziugyi szamvitel alkalmazdsdvapcsolatos sajatos
szabalyok, ebirasok, médszerek
A koltségvetési szerveknek az Ahsz.-ben foglaltakmaegfeleben kétféle

szamviteli nyilvantartast kell vezetnitk.
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A Kkoltségvetési bevételekre és kiadasokra, a ké@dso ebiranyzatokra,

kotelezettségvallalasra, végleges kotelezettsejadth és kovetelésekre a

koltségvetési szamvitelt, mig a tevékenység eregiérigk €s a vagyon

nyilvantartasara pénzugyi szamvitelt kell vezetregly rendszeren bellil.

Emiatt egyes gazdasagi eseményeket mind a két #eflmen rogziteni kell. A két

szamviteli rendszer alkalmazasanak gyakorlati mddih a Szabalyzatnak ebben

a részében bemutatni. Ezt a kdltségvetési szervekoros Osszefliggesben az

informatikai megoldasokkal — mas €s mas eljarasidaboldjak meg.

4. Az eszkdzOk és forrasok mifisitési szempontjai

4.1.

4.2.

Altalanos besorolasi szabalyok

Az Szt. a befektetett eszkdzok, és a forgbeszkdmégkilonboztetéséhez
minddssze egyetlen kritériumot hataroz meg, amelgrist a kétféle
eszkozcsoport elvalasztasa a hasznalataidpjan torténik.

Az eszkozoket, amelyek a koltségvetési szerv tawdé@geét egy éven tul
szolgaljak a befektetett eszk6zok koze, amelyek dadiil elhasznalddnak,
a forgoeszkozok kozé kell besorolni.

A koltségvetési szerveknek a szamviteli politikdjak a befektetett
eszkdzOk eés forgoeszkozok alagvees Iényeges megkilonboiet
ismérveit, jelleméit kell meghatarozniuk. Ebbe a feladatba cékszer

bevonni a szakmai feladatokat ellaté, illetvésaaki munkatarsakat.

A  koltségvetési szerv altal kialakitasra kerid  besorolasi
szempontokhoz szikséges kdzpontisdlasok kore

A koltségvetési szervnek az egyes eszkdzok betgkteszkdznek, illetve
forgoeszkdznek missitésénél a kovetkéxdzponti ebirasokat figyelembe
kell venni:

- A minésitést eszkdzcsoportonként, illetve eszkdzonkeéntll ke

végrehajtani,

— az allandbéan isméitls eszkozbeszerzéseknél vizsgalni kell az
elhasznéalddas, selejtezés gyakorisagat,

— egyes eszkozcsoportokat fizikai jellefikz alapjan konkrétan ki lehet
zarni akar a befektetett eszk6zok, akar a forgddesik korelbl (pl.

torekeny eszkdzoket)
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- nem lehet kimutatni az eszk6zok (sem a befektetetm a
forgbeszkdzok) kozott a bérbe vett eszkdzoket. &zak eszkdzoket a 0.
nyilvantartasi szamlak szamlaosztalyban szabadanyartani;

— a bérbe vett vagy hasznalatra atvett eszkdzokometeperuhazasi és
felgjitasi munkak értékét a befektetett eszkozokzoki) az adott
eszkdznek megfelélcsoportnal lehet kimutatni.

Pl. a bérelt éplleten végzett feltjitasi munka kétteaz épuletek
eszkdzcsoporton belll lehet aktivalni és egyedilgtyantartani;
— a tenyészallatokat az Szt. kotélem — a tenyészédsl fliggetlendl — a

befektetett eszkdzok kdzeé, a ndvendék allatokadrgobszkézok kozé

sorolja.

. Az eszk6zOk mirgsitési szempontjai

Az Szt. szerint az eszkdzok msitésének kizarélag a hasznalath idz
egyetlen kritériuma. A hasznalatbigneghatarozasahoz nem biztosit sem az
Szt., sem az Ahsz. eligazitast. Ennél a feladamékovetked fobb

szempontokat lehet figyelembe venni:

a mirssitést eszkézcsoportonként, illetve eszkdzénkéht/&grehajtani;

az allandoan isméitls eszkozbeszerzéseknél vizsgalni kell az

elhasznéalodas, selejtezés gyakorisagat;

— egyes eszkozcsoportokat fizikai jellefikz alapjan konkrétan ki lehet
zarni akar a befektetett eszk6zok, akar a forgaegakkorell.

— az azonos rendeltetéseszkdzok a gyakorlatban tortérhasznalatuk
alapjan kerilhetnek egy koltségvetési szerven lzeforgdeszkdzok és a
befektetett eszkdzok kozé is. Pl. a szamitdgép zlagdgi feladatok
ellatasa esetén a befektetett eszk6zok kozé tertdei ugyanennél az
intézmeénynél a szamitdégép, ha oktatasi célt szelgglors, intenziv
igénybevétel miatt — keriilhet az éven belll elhakxio korbe;

— az egységes eljarasi rend érdekében a koltségvetasiv altal
gyakorlatban hasznalt eszkdzok gsitési rendjéil célszefi kilon listat
csatolni a szamviteli politikahoz;

— konkrétan meg kell hatarozni, hogy milyen esetekbeti ©6nalld

eszkdznek besorolni egy vagyonelemet, és mikor kaftozéknak

mindsiteni;
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rogziteni kell, hogy egyedi eszkdzok esetében nelgzasi rend, kinek

vagy mely szervezetnek a hatdskorébe tartozik &siiés;

az egyes eszkozok ndisitését a szamviteli bizonylatokon irasban kell

régziteni.

Az eszkdzok misitése aazdalkodasi Iroddeladata.

A konyvviteli mérlegben értékkel nem szeref eszkdzok és forrasok

bemutatasa

A szamviteli politikaban donteni kell a kéltségwatezervnek arrdl, hogy a

mérlegben értékkel nem szereplgyes eszkdzok és forrasok esetében

ezeknek az eszk6zoknek és forrdsoknak a kore,
milyen nyilvantartasokat kell kialakitani,

milyen értékelési elveket kell alkalmazni.

llyen eszkdzok és forrasok lehetnek:

koveteléseknél:

=biztos j6WwWbeni kdvetelések;

=fliggs kovetelések (pl. le nem zart peres lgyek miattiekélések,
kapott biztositékok, fedezetek);

kotelezettsegeknél:

=fliggd kotelezettségek (pl. le nem zart peres dgyek miatt
kotelezettsegek, biztositékokkal, fedezetekkel &alatos flgQ
kotelezettség);

=biztos jo\Wwbeni kotelezettség;

befektetett eszkdzoknél:

=nullaig leirt, de hasznéalatban tegszkdzok;

=Uzemeltetésre, kezelésre atvett eszkdzok;

=bérbe vett eszkdzok;

=mennyiségi nyilvantartasban leveszkdzok (korabbi kis ertéktargyi

eszkdzok);

készleteknél:
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=mennyiségi nyilvantartdsban keveszkdzok (pl. hasznalatban &év
készletek).

5. Az eszkdzok ertékelési szabalyai

A Szabalyzatban az eszkdzok értékelésével kaposodatatégiai dontéseket kell
rogziteni. A konkrét szabalyokat az Eszkdzok ésafwk értekelési szabdlyzata

tartalmazza.

Az érteékelési korbe tartozo6 feladatcsoportokon lbetiokban az esetekben, ahol a
koltségvetési szerveknek az Szt., illetve az Ateléiirasai szerint vélasztasi

lehetisége van, a dontést ebben a Szabalyzatban kellonggh

Az értékelés korébe tartozo feladatcsoportok:

5.1. Bekerulési érték meghatarozasa

A bekeriilési értéket az Ahsz. 15., 16. és 16/Abgaéfoglaltak szerint kell
megéllapitani. Ezeket a szabdlyokat egészitik ki Sm. 47. § (9)
bekezdésében, Szt. 49. § (5) bekezdésében, 50), §2)1 (4) és (6)
bekezdésében, Szt. 48. 8§ (7) bekezdésében, Szt. §851(1)—(4)
bekezdéseiben, Szt. 3. § (4) bekezdésének 8. pantjd9. § (3), (4), (6) és
(7) bekezdésében, és 62. § (2) bekezdésében &gialt

A bekerilési érték megallapitasanal a koltségvetésrvnek — egyetlen

kivételdl eltekintve — nincs dontési lelistége. Ez az egyetlen kivétel az
Szt. 47. § (9) bekezdésében szabalyozott esetpamikeszkdz hasznalatba
vételekor még nem &ll rendelkezésre minden dokwmerd#s a bekerilési

ertéket sajatosan (szédes, piaci informaciok, jogszabalyioaias) kell

megallapitani.

Eszkozok és forrasok midsitési szempontjai

Immaterialis javak, targyi eszk6zok besorolasa, #siése

A 200 ezer forintegyedi beszerzési, &llitasi érték alatti vagyoni értékogok, szellemi
termékek és targyi eszkdozok beszerzésipalbtasi értéke elszamolasi modjanak
meghatarozasa

Vagyoni értéli jogok, szellemi termékek
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A Kozos Onkormanyzati Hivatal az 200 ezer forinyedj bekeriilési (beszerzési és
elodllitasi) érték alatti unkis értékii vagyoni értéki jogok, szellemi termékek
bekerllési értékenek megféleh azonnali értékcsokkenésként elszamolasra kgyll,
brutté értékben nyilvantartasban marad.
Az igy elszamolt vagyoni értékjogokkal, szellemi termékekkel kapcsolatban — a
tulajdon védelme érdekéberbiztositani kell az egyedi nyilvantartast.
Targyi eszkdzok
A Hatvani K6z6s Onkormanyzati Hivatal

- ingatlanok és kapcsolédd vagyoni éftéagok,

- gépek, berendezések, felszerelések,

- jarmivek
mint 200 ezer forint egyedi berekilési (beszergaseballitasi) érték alatti unkis
értéki targyi eszkdzok azonnali értékcsokkenésként elszamolasra kenalpigttd
értékben nyilvantartasban marad.
Az igy elszamolt targyi eszktzokkel kapcsolatbaa tdlajdon védelme érdekében —

biztositani kell a mennyiségi nyilvantartast.

A becsult bekerilési érték meghatarozaszaadalkodasi Iroddeladata, figyelembe véve
Muszaki Iroda véleményét.

5.2. Terv szerinti értékcsokkenés elszamolasdnak szabaly
Az immateridlis javak és targyi eszkdzok lUzembeydmdsét kovéen
ertékcsokkenest kell elszamolni. Az értékcsokkeaesadott eszkoz fizikai
és erkolcsi elavultsagat jelletamutato.
Az értékcsokkenést legaldbbegyedévenként— az éves szifit leirasi
kulcsok alapjan, a tényleges hasznalatnak megérieidsaranyosan — kell
elszamoilni.
A terv szerinti értékcsokkenés elszamolasara az Mhgontjaban rogzitett
szabalyok vonatkoznak.
Ennél a feladatcsoportnal a koltségvetési szervheddrdlag egyes
eszkozcsoportok értékcsokkenéskulcsdnak a medgabapa terjed ki a
valasztasi lehésége.
Ezek a kovetkeik:
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— tenyészallatok tenyésiithl flggd értékcsokkenéskulcsainak
megéllapitasa. Ennél a feladatndl a gazdasagi ezstnek minden
esetben szakember véleményét kell kikérni, akine&talosan meg kell
adnia, rogzitenie kell a varhat6 tenyéegdaidertekét;

— az épuletberuhadzasoknal aismaki paraméterek alapjan donteni kell,
hogy az adott eszkdz hosszu, kdzép vagy révidaglathl szerkezettel
rendelkezik. Ennek meghatarozasa szintén szakmigz@ki, mérnoki)
segitséget igényel;

— meg kell hatarozni azoknak az eszkdztknek a komételyek az
ertékiukdl a hasznélat soran nem veszitenek, vagy amelyeketr

kilénleges helyzetlukih, egyedi mivoltukbdl adéddan — éVévre rb.

Tervszerinti értékcsokkenési leiras

Az immaterialis javak, a targyi eszkdozok és az (elestésre, kezelésre atadott,
koncesszioba adott, vagyonkezelésbe vett eszkdozdkn unegyedévente a
kormanyrendeletben meghatarozott leirasi kulcsapjah, a tényleges hasznalatnak
megfeleben terv szerinti értékcsokkenést kell elszamolni.

Az alabbi eszk6zok esetében alkalmazand6 tervizériekcsokkenés leirasi kulcsai:

vagyoni érték jogok 16 %

- szellemi termékek 33 %

- épuletek és kapcsolodo vagyoni éetighgok 2 %

- épitmények és kapcsolodo vagyoni éiitgdgok 3 %

- KIOP-1.1.2-F-2004-11-0007/2 szennyviz-beruhazasgept

keretében megvalosult épitmények értékcsokkehése

- Ultetvények 10 %

- geépek, berendezések és felszerelések,

- kivéve szamitastechnikai és ugyviteli eszk6zok 24,5

- szamitéstechnikai és tgyviteltechnikai eszk6z6k633

- jarmivek 20 %

- veszélyes hulladék tarolasara igénybe vett foltkertelek 2 %
Nem szamolhato el értékcstkkenés a foldtertledlektaz erd, az izembe nem helyezett
beruhdzasoknal, a teljesen (0-ig) leirt immateriglvaknal, targyi eszkozoknél, a
kepmiveszeti alkotasoknal, az allami készleteknél, kdktzknal, illetve olyan egyéb

eszk6zoknél, amely értékéthasznalat soran nem veszit.
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A Koz6s Onkormanyzati Hivatal az immaterialis jastakargyi eszkdzoket a terv szerinti
értékcsokkenési kulcsok alapjan szamitott ténylédfgartam alatt hasznalni fogja és amig
ezt a dontését nem valtoztatja meg, ezen eszk@iorteteben nem él a piaci értéken
torterd értekelés lehéségével.

A Kozos Onkormanyzati Hivatal és az onallbanikads intézmények esetében az
értékcsokkenés 100%-ban az alaptevékenységre &kviamolasra, mivel a befektetett

eszk6zok kizardlag alaptevékenységhez kerilnelkagelnalasra.

A Hatvan és Kornyéke Telepullési Szilardhulladék-z@zdkodas Fejlesztése Tarsulas
beruhadzasainak elkésziltét ket a Szamvitetl szolé 2000. évi C. térvény (2)
bekezdése alapjan vagyontargyai ertékcsokkenésévmkatkozasaban az alabbi
ertékcsokkenési leirasi kulcsokat alkalmazza, @®H000 Ft bekerilési éerték feletti
eszkdzok esetében maradvanyértékkel szamol.

A KEOP 1.1.1/B/10-11-2013-0004, valamint a KEOP.1/@/13-2013-0011 projektek

esetében:

- Epiletek: 2%

- Epitmények: 3%

+ Geépek, egyéb berendezések és felszerelések : 5 ¥4,
« Jarmiivek: 20 %

5.3. Terven fellli értékcsokkenés elszamolasi szabalyai
A koltségvetési szervek terven fellli értékcsokletkézarolag év kdzben az
Szt. 53. § (1) bekezd®s ésc) pontjai alapjan szamolhatnak el.

Ezekben az esetekben a koltségvetési szervneksitetiétsege nincs.

Terven fellli értékcsokkenés leirasa, annak vissaaa

Immaterialis javak, targyi eszkdzok, Uzemeltetékezelésre atadott, koncesszidba adott,
vagyonkezelésbe vett eszkdzok utan az alabbi dsaieterven fellli értékcsokkenést
kell elszamolni, ha:

- az immaterialis javak, targyi eszk6zok (ide nenveira beruhazast, a
beruhdzasra adottédééget) konyv szerinti (nettd érték) ertéke tartogan
jelentbsen magasabb, mint ezen eszkdzok piaci értéke,

- a szellemi termékek, a targyi eszktzok (ideértvieeruhazast is) érteke

tartosan lecsokken, mert a szellemi termékek, ayyitareszkozok
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feleslegessé valtak, vagy megrongalédas, megsendéssilietve hiany
kovetkeztében rendeltetésének megdelel nem hasznalhaték, illetve
hasznalhatatlanok,

a vagyoni érték jogok csak korlatozottan, vagy egyaltalan nem
érvényesithék,

értékesités céljabdl a targyi eszkozt atsoroljkkszletek kozé.

A terv szerinti értékcsokkenés elszamolasakor akoeskonyv szerinti értékét olyan

mértékben kell csokkenteni, hogy az a beszamolailésekor érvényes piaci értéken

szerepeljen.

Ha a terven fellli értékcsokkenéstrdbatatlansdg vagy készletek kozé

atsorolas miatt kell elszadmolni, ugy ezt k@éest a ténylegesen leirt eszkdzt az

allomanybdl ki kell vezetni.

Amennyiben a terven fellli értekcstkkenés elszasaokh konyvszerinti érték és a piaci

érték kilonbozet miatt tortént, és a kovetkézben, években a konyv szerinti érték (netto)

alacsonyabb, mint a piaci érték, agy ezen a jogeinsszamolt terven fellli

ertékcsokkenést a piaci értekig, legfeljebb a kioaadeirt 6sszeghatarig vissza kell irni.

Tartésnak kell tekinteni a legaldbb egy évestadam alatt tortént folyamatos piaci

értékvaltozast, amit a bekerllési vagy ujpaditas kiadasi szikséglete mutat. Jelent

dsszefinek tekinthet az eltérés, ha annak nagysagrendje meghaladjeeazeyv szerinti

ertékcsokkeneés 6sszegét vagy a 100.000 Ft-ot.

5.4.

Az értékvesztés elszamolasa

A koltségvetési szerveknél az értékvesztésre az A& § és 19. §-aban és
az Szt. 54-56. §-aiban foglaltakat kell alkalmakniu

Ertékvesztést kell elszamolni

- részesedésekre,

- készletekre,

— kovetelésekre.

A koltségvetési szerveknek ezeknél az eszkdzcsapuat ahhoz, hogy az
értékvesztés-megallapitasi  kotelezettségiiknek tlegegyenek, a
Szabdlyzatban rogzitenitk kell, hogy az egyes esAdportoknal milyen
modszerrel és a koltségvetési szerven belll magwezeti egységnek lesz
a feladata a piaci, forgalmi érték, vagy az utaldsderték meghatarozasa.

A kovetelések esetén nem értelmeéteepiaci, forgalmi érték kategoria, itt
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a varhaté megtérilési 6sszeg megallapitasi modioszabalyozni. Ezeket a
megéallapitasokat minden esetben indokolassal eggotumentumok
alapjan kell meghozni.

Azoknal a koltségvetési szerveknél, ahol kotgleaz egyszédisitett
értékelés, ott ennek konkrét korét, fétadit, a korabbi tapasztalati adatokat,
az egyes koveteléscsoportokra vonatkozé aktuatizalfeladatokat,
hataskoroket szintén kulon kell szabalyozni.

A Szabalyzatban rdgziteni kell még, hogy az értékigs visszairasaval

kapcsolatos dontés kinek a hataskdrébe tartozik.

Az értékvesztés elszamolasanak, visszairasanak é&élrendszere

Ertékvesztés elszamolasa, annak visszairasa
Amennyiben aHatvani K6zos Onkormanyzati Hivatal egyes eszkozeinél a
piaci érték tartésan és jelésen alacsonyabb, mint a kdnyvszerinti érték, ugy a
kilonbozetet értekvesztéskent kell elszamoilni.

Ertékvesztés szamolhat6 el:

0 beruhazasokra és egyéb cimen adéteghél,

tulajdoni részesedést jelértefektetéseknél,

tartos hitelviszonyt megtestesirtékpapiroknal,

tartésan adott kdlcsénoknél,

egyéb hosszu lejaratu kotelezettségeknél,

sajat eballitasu keszleteknél,

révid lejaratu tamogatasi kdlcsénoknél,

O O O O O O o

koveteléseknél,

o forgatasi céllal vasarolt értékpapiroknal.
Beruhazasra adotts egyéb élegnél abban az esetben szamolhat6 el értékvebzés,
annak teljesitése (elszamolasa) egyaltalan neny,csak részben térténik meg.
Tulajdoni részesedeést jeléntértékpapirokngl tézsdei forgalomban megjelén
részesedések esetében az arfolyam csokkenésenatépgalei forgalomban nem lév
részesedések esetében akkor szamolando el értisjelsa a részesedést kibocsato
vallalkozas sajatkéje a jegyzettdkéhez viszonyitva csokken.
Részesedeések, illetve hitelviszonyt megtestesitekpapirok konyvekbe kerilésekor
meg kell hatérozni, hogy az befektetési vagy fagatéll eszkdznek niiallnek-e és
a konyvekibl tortérs kivezetésig ezt a miisitést atsorolassal nem valtoztathatja meg.
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Tartésan adott kdlcsonoknékbgyéb hosszu lejarata koveteléseknél a kdlcson, a
kovetelés visszafizetése az ados fizetési készebggmenyeképpen bizonytalanna
valik.

Rovid lejaratd tAmogatasi kolcsoesetében a kolcsén visszafizetésébeah nem
tortént meg, a visszafizetés bizonytalanna valt.

Kovetelésekaddsok, vetik, munkavallalokkal szembeni, egyéb) esetében atktds
megfizetésének hatarideje lejart, a kbvetelés hyiatanna valt.

Behajthatatlan kdvetelést a konyvviteli mérlegbemnehet kimutatni, azt hitelezési
veszteségként a sajakével szemben le kell irni.

A koveteléseket az értékelési szabalyzatban meglzatéak szerint kell egyedileg,
koveteléstipusonkeént értekelni.

A koltségvetesi szervnek jelést 6sszetnek kell tekintenie minden esetben a
kovetelés értékvesztését (ados, dvekdlcson, alleg), ha az értékvesztés Osszege
meghaladja a bekertlési érték 20 %-at vagy a lazeifs ndvekedés értékét.

Az oOnkormanyzat a helyi add kovetelések eértékells@gyszeisitett értekelési
eljarast alkalmaz, a tételes eljarasi rend az élégkszabalyzatban kerll rogzitésre.

Az értékvesztés 0sszegét negyedévente kell megalaplekdonyvelni, a kévetkéz
negyedévben visszairni és az Ujra megallapitortedst értékveszésként elszamolni.

A Hatvani K6z6s Onkormanyzati Hivatalnal
a./ a gazdasagi tarsasagban Iév — tulajdoni részesedést jelént—
befektetéseknéla piaci érték és a nyilvantartasi érték kozottiokillozet
jelentésnek mindsdl, ha a piaci erték legalabb
15 %-kal alacsonyabb a kdnyvszerinti érteknél,
b./ a tartés hitelviszonyt megtestesét értékpapiroknal a piaci érték és a
nyilvantartasi érték kozotti kulonbozptlentésnek mingsil, ha a piaci erték
legalabb 15 %-kal alacsonyabb a konyvszerintkééé
c./ a forgbeszkdzokkdzott kimutatott éven tali lejarata értékpapiroknal a
piaci érték és a nyilvantartasi érték kozotti kilézetjelentésnek minésiil, ha

a piaci érték legalabb 15 %-kal alacsonyabb a kéusrinti értéknél.

Az értékvesztés megdallapitasa, 6sszegének megzaisao
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a./a gazdasagi tarsasagokban Iévbefektetéseknélaz érintett tarsasagokrol
olyan informacioval kell rendelkezni, mebjitkideril, hogy a Szt.-ben foglalt
feltételek nem teljesulése miatt el kell-e szamaimértékvesztést.

Az értékvesztés meghatarozasakor figyelembe kelhiv

» a gazdasagi tarsasag piaci megitélését, a piadtétéy
tendencidjat, a befektetés (felhalmozott)
osztalékkal csokkentett 62sdei, dzsdén kivdli
arfolyamat, annak tartés tendenciajat,

* a megsins gazdasagi tarsasagnal a varhatéan megtérul
0sszeget,

*» a gazdasagi tarsasag sajékéje es a jegyzettokéje,
illetve a befektetés konyv szerinti értéke és nidkér
aranyat.

A gazdasagi tarsasagokban déwuulajdoni részesedést jeléntbefektetések
ertékvesztésének meghatarozasahoz biztositani &elladatok 0Osszegjyeseét,

informaciok feldolgozasat, valamint az értékvesaésvonatkozd javaslat
elkészitését.

A felllvizsgalat soran tettmegallapitasokrél feljegyzést kell késziteni.A

feljegyzésben régziteni kell az értékvesztés akétieket.

b./ a tartds hitelviszonyt megtestesét értékpapirok, valamint a forgéeszkzok
kozott kimutatott éven tali értékpapirok értékvesztésének megallapitasahoz, azok
piaci megitélését kell kiindulni.

Az értékpapir piaci éréke meghatarozasakor figybiekell venni:

0 az értékpapir (felhalmozott) kamattal csokkentéizsdei, $zsdén
kivuli arfolyamat, piaci ertékét, annak tartés tenciajat,

0 az ertékpapir kibocsatojanak piaci megitélését, iaci pmegitélés
tendencigjat, azt, hogy a kibocsato a lejaratkorbexaltaskor a
névértéket (és a felhalmozott kamatot) varhatéagfizeti-e, illetve
milyen aranyban fizeti majd meg.

Az értékpapirok értékvesztésének meghatarozasalmpsitani kell az adatok
0sszegyjtéseét, az informaciok feldolgozasat, valamint a2lé/esztésre vonatkozo

javaslat elkészitését.
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A felllvizsgalat soran tettmegallapitasokrél feljegyzést kell késziteni. A
feljegyzésben régziteni kell az értékvesztés akatiékét.

Ertékvesztés visszairasa

Amennyiben
a./ a gazdasagi tarsasagokbar® l&vajdoni réeszesedést jelénbefektetések piaci
értékejelentésen 15 %-kalés tartbsanmeghaladja a kdnyv szerinti értéket,
b./ a tartds hitelviszonyt megtestésértékpapirok piaci értékelentésen 15 %-
kal és tartdsanmeghaladja a kényv szerinti értéket,
c./ a forgoeszkdzok kozott kimutatott éven tulatejta értékpapirok a piaci értéke
jelentésen 15 %-kalés tart6sanmeghaladja a konyv szerinti értéket,

a korabban elszamolt értékvesztést visszairassabskenteni kell.

Az értékvesztés visszairasaval a konyv szerinti &t nem haladhatja meg
a./ a gazdasagi tarsasagbard ltatajdoni reszesedést jelériefektetés Szt. szerinti
bekerilési (beszerzési) értéket,
b./ a tartds hitelviszonyt megtestésitrtekpapirok Szt. szerinti bekerllési
(beszerzési) értékét, illetve ha a beszerzési én@fasabb a névértéknél az adott
ertékpapir névértéket,
c./ a forgbeszkozok kozott kimutatott éven tuliakeilu értékpapirok Szt. szerinti
bekerilési (beszerzési) értékét, illetve ha a beézeérték magasabb a névértéknél
az adott értékpapir névértekét.

Az értékvesztés elszamolasanak, valamint azok aidiissAnak ékészitéséért, a

szilkséges dokumentumok, bizonylatok ¢sszeallitasaéiGazdalkodasi Iroda

vezebje

5.5. Ertékhelyesbités elszamolasa

A Kkoltségvetési szervek, ha az eszkozeik esetébepiaai értékelés
szabalyait valasztjak, akkor alkalmazniuk kell artékhelyesbitésre
vonatkozo6 szabalyokat.

A koltségvetési szerveknek az értékvesztés elsZmaE az Szt. 57. § (3)
és az 58. § (1), (5)—(9) bekezdéseiben foglalteéthalkalmazniuk.

Ennél az értekelési feladatnal a Szabalyzatban lségyetési szervnek
elsbdlegesen azt a dontést kell meghoznia, hogy alkalera é€s ha igen,

akkor melyik eszkozcsoportjanal a piaci értékelést ezzel egyitt az
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értékhelyesbités elszamoldsat. Ha alkalmazza a @itekelést, akkor ki
kell jelolni az ezért feléls szervezeti egységet €s személyt, és meg kell
hatarozni a piaci értékelés modjat. (Megjegyzékenjeg az Ahsz. egy

eszkdzcsoportra sem teszi kotéhsz a piaci ertéken tortérértekelést!)

Ertékhelyesbités, annak médositasa
Amennyiben aHatvani K6zos Onkormanyzati Hivatal tevékenységét tartésan
szolgalo vagyoni értékjog, szellemi termék, ingatlan, gép, berendezszérelés,
jarmi tulajdoni részesedést jelénbefektetés piaci értéke jelésen és tartdsan
meghaladja az adott eszkdznek az elszamolt tendadilli fértékcsokkenést,
értékvesztés visszairasa utani konyv szerinti éttélgy a kilonbozetet az eszkdzok
kozott ertékhelyesbitésként, a safdiéin belll értékelési tartalékként lehet kimutatni.
Az értékhelyesbitéssel novelt eszkdzt évente driekel az esetleges modositast
leltarral kell alatamasztani. Ha az Uj érték az&lévi értéket meghaladja, ugy az
értékelési tartalékkal szemben ndévelni kell az kixéyesbitést. Ha az Uj érték
alacsonyabb, int az &o6 évi érték, ugy az értékhelyesbitést a kimutatott
ertékhelyesbités 6sszegeig cstkkentetni kell.
Az értékhelyesbités megallapitdsanak, elszamolksasaabalyszdiségét a
konyvvizsgald a kotelézkonyvvizsgalat keretében ell@ai.
Az eértékhelyesbités nagysaganak megallapitasanalérégkhelyesbités akkor
tekinthe® tartosnak, ha az immaterialis joszag, targyi eszkdlajdoni részesedést
jelent értékpapir piaci értéke egy évet meghaladéan exdiidkAz értékhelyesbités
O0sszege akkor tekinthiefjelents dsszefnek, ha annak aranya a tartéssasgpidka
alatt meghaladija a nyilvantartasi érték 20 %-at.
Tulajdoni részesedés esetén jelentdsszetnek tekinthet a 20 %-on feldli

ertéknovekedés, illetve ha az értéknovekedés tssz€00.000 Ft-ot meghaladia.

Immaterialis javak, targyi eszk6zok és lUzemeltedédezelésre atadott, koncesszidba
adott, vagyonkezelésbe vett eszk6zok Uzembe hsegjezdokumentaldsanak
szabalyozasa

Az immaterialis javak, targyi eszk6zok allomanynkegése:
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— mas gazdalkodotol, egyéb személyszervezettl vasarolt, beszerzett, vagy
egyéb maddon megszerzett (pl: térités nélkil atudgitetelés fejében atvett,
fellelt)
Az allomanynovekedeést kovien az eszkodzt tzembe kell helyezni. Ezen lGzembe
helyezés dokumentuma az allomanyba vételi bizondateskedelmi forgalomban
beszerezhéttargyi eszkdzok esetében) az lizembe helyezésiropkméely az aldbbi
adatokat tartalmazza:
0 iktatészamot,
0 az uUzembe helyezeideszkdéz pontos megnevezését, azonositd
szamat,
az Uzemeltét megnevezéseét €s cimet,
az eszkozzel egyutt Uzembe helyezett tartozekaketés jegyzéket,
az Uzembe helyezéssigontjéat,
az Uzembe helyezéskor szikséges hatdsagi igazatasok

az uzembe helyezett eszk6z aktivalt ertéket,

o O O O o o

a tervszerinti értékcsokkenés szamitasanakdkielégpontjat,

0 az Uzembe helyezésért félelszemély megnevezéseét.
Az Uzembe helyezési okmany kiallitasaériTalepilésfejlesztési Osztafglelss.
Elkészitésének és@azdalkodasi Irodaraortért leadasanak hatarideje a beruhazas,

feldjitas befejezését kovel5 nap.

Az oOndlléban nikodd intézmények esetében a pénzugyi-gazdasagi felgdato
munkamegosztas és fdlstégvallalas rendj@r sz6l6 megallapodas szerint kell
eljarni.
Idegen kivitelezésnél a bekertiilési érték tartalaszéteti a kovetkedk:

0 vételar engedményekkel és felarakkal modositotteiss

0 Uzembe helyezési kiadasok,

0 raktarba tortéh beszallitds koltsége, amely az adott eszkdzhoz
egyedileg hozzarendelldet
alapozasi, beszerelési kiadasok,
kozvetiti tevékenyseg dijali,
bizomanyi dij,

beszerzéshez kapcsol6do (fogyasztasi, jovedéki, adok

o O O O O

vamterhek,
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0 illetékek (vagyonszerzési),

(@)

levonasba nem helyezlietelbzetesen felszamitott altalanos forgalmi
ado,

jogszabalyon alapulé hatdsagi, igazgatasi szolgélidijai,

egyéb hatdsagi dijak (kornyezetvédelmi termékdgkérbi dij),

vasarolt vételi opcio dija,

o O O O

epitési teleknél: a bontas, a terlletépitésre rakksga tételének
kiadasa, ezt a telek értékét ndvebeszerzési koltségként Kkell
elszamolni a telek bontas uténi piaci értékénekfelely 6sszegig.
Az e folotti részt az U épllet bekerilési értekeakiéell figyelembe
venni,
0 a biztonsagos Uzemeltetéshez tartozé tartalék rédagk érteke
(beszerzéskor, vagy az aktivalasig toftéeszerzések).

A bekertlési értéket csokkeéntételek:

- probaizemelés sorarvallitott termékek értékesitési bevétele,

- alekotott pénzeszkoz aktivalasaig realizalt kaenadbel,

- ahasznélati értéket novdbérmunkadij,

- ingatlan estében a korabbi bérleti jog megvasartdsan

fizetett, bérleti jogként kimutatott, de még le nehdsszeg.
A bekerulési értéket médositja a beruhadzashoz,oragdrtéki joghoz kodzvetlendl
kapcsolodod devizakotelezettségnek az eszk6dz Uzbeipezéséig terjédidoszakra
elszamolt arfolyam-kilénbdzete flggetlenll attaédgy az arfolyamnyereség vagy
arfolyamveszteség.
Nem aktivalhato kiadasok kore:
0 beszerzéssel, d@llitassal kozvetlenil kapcsolatba nem hozhato

kiadasok,
kdzponti irAnyitasi kiadasok,
szakagazatok, kisegitészlegek kozvetett kiadasai,
ertékesitési kiadasok,
levonhat¢ afa,
karbantartasi kiadasok,

o O O O o o

erddnevelési, erdfenntartasi, erd feldjitasi koltségek.

Az értékpapirok forgdeszkozkent, illetve pénziggfiditetéskent tortafiszambavétele
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A Szt. ebirasai szerint defektetett pénzlgyi eszkdzokozott tartos hitelviszonyt
megtestesit ertékpapirként azokat az értékpapirokat kell @yitartani, amelyek
lejarata, bevaltasa a targyévet kdvekoltségvetési évben nem szandékozik
értékesiteni. Ebben az esetben a befektetés (nmatasstartds, hosszabb — legalabb
egy évet meghalado -Gk sz6l6 dontésre épil.
A Szt. ebirdsa alapjan forgéeszk6zok kozott értékpapirként

o forgatasi célbadl,

0 atmeneti, nem tartds befektetésként véasarolt, \istEdnyt

megtestesit értékpapirokat, valamint

0 tulajdoni részesedéseket jelehiefektetéseket kell kimutatni.
A Hatvani Kozos Onkormanyzati Hivatalndl a megvasaolt értékpapirok
befektetett pénzigyi eszkdzzé, illetve forgbéeszk@zztbrténé minésitésére a
Polgarmester a jogosult.
A minésitést a vasarlassal egyidleg, az értékpapiroknak a konyvviteli
nyilvantartasba torténszambavétele &t el kell végezni.
A mérlegvalddisag biztositasa érdekében az éveségietési beszamold részét
képed meérleg készitésekor, a december 31-én mégiélamennyi értékpapirt felll
kell vizsgalni abbdl a szempontbdl, hogy azt a eugkl lezart évet koué&en
tartésan, vagy nem tartésan szandékozik a Kozos@rdnyzati Hivatal megtartani.
Az adott értékpapirt a migitésnek megfeléén kell a mérlegben — befektetett-,
vagy forgoeszkozként — szerepeltetni, és biztositkell a konywviteli
nyilvantartasok — atmisitésnek megfelél- modositasat is.
Az értékpapirok év végi minssitése a Polgarmester kizardlagos hataskorébe
tartozik.

6. Az éves koltségvetési beszamol6 elkészités shaba
Az éves koltségvetési beszamold részei a koltségivszerveknél:

- Kaoltségvetési szamvitetitr

koltségvetési jelentés,

= maradvanykimutatas,

= adatszolgéltatas a személyi juttatasok és a fouptdkottak, valasztott
tisztségvisdik 0sszetételét.

— Pénzigyi szamvitet:
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= meérleg;
= eredménykimutatés;
= koltségekél és megtérult koltségeirszolo kimutatas;
= kiegészib melléklet
« immateridlis javak, targyi eszkdzok, koncesszidbagyonkezelésbe
adott eszkdzok allomanyanak alakulasa,
« eszk0zok értékvesztese;

» tajékoztatd adatok.

A mérlegkészités ipontja a

— Onkormanyzati koltségvetési szerveknél a koltsépiaivet kdvet év februar
28-a.

Az éves koltségvetési beszamolot az iranyitdo srészére a koltségvetési évet

koveb év februar 28-ig kell megkildeni.

A koltségvetés osszedllitasaval, médositasaval d@ptos feladatok
A koltségvetés tervezés a kovetkezmunkaszakaszokat és feladatokat foglalja
magaban:

= a koltségvetési rendelet-tervezet elkészitését,

= a koltségvetési rendelet kiemelbiehnyzatainak lebontasat dnkorméanyzati

szemelyekre és szervekre,

= az elemi koltségvetes elkészitéset.
A koltségvetési szervezet a felligyeleti szervveiétit egyeztetés alapjan allitjia dssze
az elemi koltségvetését. A felligyeleti szerv eggtese alapjan alakulnak ki a kiadasi
eléiranyzat csoportok, kiemelt @tanyzatok, feladatellatdshoz sziikséges létszam, a
sajat bevétel és a koltségvetési tamogatas nagysigr
A szervezet vezéfe dontheti el, hogy a keretszamokon belll milyemvezeési
metodikat alkalmaz. Az éranyzatokat az ellatandé feladat kiadas szikséglktpjan
kell megallapitani.
A képviseb-testilet az dnkormanyzat koltségvetését, valamii@igyelete ala tartozo
koltségvetési szervek koltségvetését — rendeletsitithsal — testilleti dontéssel
megvaltoztathatja.



36

Az Onkormanyzat részére engedélyezett kozpontilicdayzat esetén negyedévente
moédositandd a rendelet. Az évkozi kdzponthirdhyzat zarolast haladéktalanul a
Képviseb-testiilet elé kell terjeszteni a rendelet modo&itaks

Az 6nalléan nikdds koltségvetesi szerv vedge ebiranyzat-modositasi hataskérében a
jovahagyott bevételi &iranyzatain fellli tobbletbevételével a kiadasi lésvételi
eldsiranyzatat megemelheti. Sajat hataskorelbiranyzat-modositat  tamogatési
tobbletigénnyel sem a kdltségvetési évben, senvatkéz években nem jarhat.

A tobbletbevétel felhalmozasi célu felhasznalasarofelhasznalast medgeben —
Hatvan Varos Onkormanyzata Képvisébstiletének Pénzigyi, Gazdasagi és
Varosfejlesztési Bizottsdgat cél, indok megjeldés@sban tjékoztatni kell.

Az elbz6 évi pénzmaradvany a felligyeleti szerv felllvizatil koveden ebiranyzat-
modositas utan hasznalhato fel.

A sajat hataskorben végrehajtotbigdnyzat-maddositasrél az intézmények az |. félévi,
az I-lll. negyedévi és az éves gazdalkodasroél smndelet modositas keretében adnak
szamot.

A kiemelt ebiranyzatokon belll éliranyzat-felhasznalasi jogkér gyakorlasanal a
koltségvetési szerv vedptnek dontési korébe tartozik, hogy melyik tételnél
alkalmazza ezt a leHetéget.

A mérlegkészités tgpontjat a koltségvetési szerv nem valtoztathatjg,ree az az
idépont, amig a koltségvetési évre vonatkozdan a kés&€vben még konyvelni
lehet. Ebben a fejezetben a koltségvetési szervblesaamolasi kotelezettség
teljesitésével kapcsolatos eljarasi rendet ésotd&kt kell kijelolni (pl. 8konyvi
kivonat elkészitése egyeztetések).

A koltségvetési beszamolo elkészitéséenél az e@iyapok osszedllitasanal és a

hataridbknél a koltségvetési szerveknek nincs dontési ésiégiik.

7. A szamviteli politika (Szabalyzat) keretében kotelgien elkészitend szabalyzatok
A szamviteli politika elvalaszthatatlan részét kape

6. EszkdzOk és forrasok leltarkészitési és leltarozZaipalyzata

7. EszkdzOk és forrasok értékelési szabalyzata

8. Az dnkoltségszamitas rendjére vonatkozo dskabalyzat

9. Pénzkezelési szabalyzat.
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Lényeges informacidk korének meghatarozasa a szanwii elszamolas és értékelés
szempontjabol

A 368/2011.. (XIl. 31.) Kormanyrendelet 56. §-abamegfogalmazottak alapjan
kotelezettsegvallalasokrol kulon nyilvantartast kelzetni.

A kotelezettségvallalas irasbelisége 100 eFt éatdkidl, valamint 100 eFt alatti
rendszeres kifizetések esetében kotelez

A 100 eFt alatti és feletti kotelezettségvallalasoklvantartasa a Gordius pénziigyi
rendszer keretében torténik.

Jelent's dsszefhiba: ha a hiba feltarasanak érdekében, a kilohleiznsrzések soran,
egy adott Uzleti évet ériten (évenként kulon-kulon) feltart hibak és hibabaka—
tartalékot, sajatokét ndveb — csokkertt — értékének egyittes §gltol fuggetlen)
0sszege meghaladja az eliezbtt év mérleg & 6sszeg 2 %-at, illetve ha a mérleg
fobsszeg 2 %-a meghaladja az 100 millié forintot,caldz 100 millié Ft.

Nem jelends Osszef) hiba: ha a hiba feltardsanak évében, a kilofbéltersrzések
soran, egy adott tzleti évet efiah (évenkeént kilon-kulon) feltart hibak és hibabaka—
tartalékot, sajatokét noveb — csokkertt — értékenek egyuttes §gltol fuiggetlentl)
dsszege nem haladja meg a jederiisszet hibanal megfogalmazott értékhatart.
Megbizhatd és valés képet lényegesen befolyasodd i a jelertis 6sszef) hibak és
hibahatasok 6sszevont értéke a séjé €s tartalékok egyuttes értékét lenyegesen, 10 %-

ban megvaltoztatja.

Eurdpai Uniés tdmogatassal megvalosulé programok &amviteli politika mellékletét
képezi)

Kiadasok és bevételek konywviteli elszamolasanakébkyozasa
A Hatvani Kozdés Onkormanyzati Hivatal tevékenysége soransérduld vagyoni és
pénzugyi helyzetére kihatéo gazdasagi eseméfiyairketths konywvitel rendszerében
modositott teljesitésszemldlenyilvantartast vezet, amelyet a koltségvetési égével
lezar.

A kiadasok felmerllésekor a funkcionalis osztalyogaerinti konyvelés keretein belll

minden esetben egyértelen a kiadasok szakfeladatokra elszamolhatéan, a 7.
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tevékenységek kiadasié@lanyzata és élranyzat teljesitési szamlaosztalyban, igy a 6.
kozvetett kiadasok szamlaosztalyban nem kel komyvel
Az aladbbi korméanyzati funkciok
- Onkormanyzati jogalkotas
- AdO, illetékek kiszabasa, beszedése, adGathes
a ténylegesen felmertlt bérkoéltség kulon Kiggs alapjan kertl kényvelésre, a dologi

kiadasok pedig a ténylegesen felmerult bérkoltségya@ban

lll.  Zard rendelkezések, hatalybalépés datuma, jovahagya
A Szamviteli politikaban foglalt éirasok és a kapcsolodd szabalyzatoMavani Kozos
Onkormanyzati Hivatalnal a hozzarendelt 6nalléantkods intézményeknél, Hatvan Varos
Onkormanyzatanal, Kerekharaszt Kozség Onkormanyahtda Hatvan Varos Roma
Nemzetiségi Onkormanyzatnal, valamint a Hatvan é&ysdge Szennyviz-beruhazasi
Tarsulasnal, a Hatvan és Kornyéke Telepulési Sihldtadék-gazdalkodas Fejlesztése
Tarsulasnal és a Szocialis, Gyermekjoléti és E@gsmpy/i Tarsulasnal valamennyi érintett

személyre vonatkozik.

A szamviteli politika 2016. marcius 1-én |ép hakély

Hatvan, 2016. marcius 1.

dr. Szikszai Marta
jegyd
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Hatvan Varosi Hatvani K6zos Onkormanyzati Hivatah@viteli politikajat megismertem és
intézmeényemre nézve elfogadtam, 1 példanyt atvettem

Hatvani Brunszvik Teréz Ovoda e
Hatvani Csicser@Ovoda e e
Hatvani Gesztenyéskert Ovoda e
Hatvani Napsugar Ovoda e
Hatvani Szazszorszép Ovoda e
Hatvani Vardazskapu Ovoda e
Hatvani Vorosmarty téri Ovoda e
Hatvani Varosgondnoksag e
Hatvani Szolgéltatd Intézmeény
Ady Endre KOnyvtar

Széchenyi Zsigmond Karpat-medencei Magyar Vadabhaieum,
Integralt Konyvtar és Muzedlis GFemeény e

Grassalkovich Mvelddési Haz e
Szocialis, Gyermekjoléti és Egészségugyi Szolgalat ..........cocooiviiii i nnnnn.
Hatvan Varos Roma Nemzetiségi ONKOrManyzat — eeeeeeeecieeceeceeee e

Hatvan és Térsége Szennyviz-beruhazasi TArsulas  ....ocoeeiriiiiieiecice e,

Hatvan és Kornyéke Telepulési Szilardhulladék-glkzaias

Fejlesztése TArsUlAS e —————————
Szocialis, Gyermekjoléti és Egeszsegugyi TArsUIAS  .....cccccvvvviiiiiiiiiiiiiieeeeeeee e

Kerekharaszti Csillagfény Ovoda e
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